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Caderno de Encargos

Clausula 1.*
Objeto
1 — O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
aquisicao de uma solucio integrada de gestio de numerario, conforme o estipulado no
presente Caderno de Encargos e seu anexo técnico.
2 — O objeto do contrato a celebrar estd classificado com o Cddigo de Vocabuléario
Comum para os Contratos Publicos (CPV) 66112000-8 - Servicos de depdsitos de acordo
com o Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissdo, de 28 de novembro de 2007,
publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia n.° L 74, de 15 de margo de 2008, que altera
o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho.
Clausula 2.*
Contrato

1 — O contrato ¢ composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros € das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos

concorrentes, desde que esses erros € omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

orgado competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a
respectiva prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos,
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de acordo com o disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos, e aceites pelo
adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.
Clausula 3.*
Prazo do contrato
1- O contrato tera inicio com a sua celebracdo e mantém-se em vigor pelo prazo de 36
(trinta e seis) meses, sem renovagdao do mesmo.
2- O Cocontratante deverd assegurar a entrega e implementacdo da solu¢do num prazo
maximo de 45 (quarenta e cinco) dias.
Clausula 4.*
Obrigacdes principais do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigacdes principais:
a) obrigacdo de ndo alterar as condigdes da prestacdo dos servigos e executa-lo integral e
pontualmente de acordo com as especificacdes do presente Caderno de Encargos e seu
anexo técnico;
b) obrigagdao de recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam
necessarios ¢ adequados a prestacdao dos servigos, bem como ao estabelecimento de uma
planificacdo necessaria para a consecucao dos trabalhos;
c) o Adjudicatario ¢ responsavel pela autenticidade e quantidade das notas aceites pelo
equipamento instalado;
d) obrigacdo de manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer
informagdes que obtenham no ambito da formagao e da execugdo do contrato, nem utilizar
as mesmas para fins alheios a execugao.
e) obrigacdo de fornecer a entidade adjudicante informagdes acerca dos trabalhos

realizados com a indicagdo do dia e hora dos trabalhos efetuados;
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f) comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo dos contratos e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais com relevancia
para a locacdo, a sua situacao juridica e a sua situacdo comercial;
g) comunicar antecipadamente ao Municipio do Funchal os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o cumprimento do contrato ou de qualquer outra das suas
obrigagdes acessorias.
Clausula 5.*

Objeto do dever de sigilo
1 - O prestador de servigo deve guardar sigilo sobre toda a informag¢do e documentacao,
técnica ¢ ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio do Funchal, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execugdo do contrato.
2 - A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o
destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.
3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obten¢do pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 6.*

Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do
cumprimento ou cessa¢do, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Clausula 7.*
Preco base

1 - O preco base total ¢ de € 14.580,00 (catorze mil, quinhentos e oitenta euros), sendo

que o valor mensal ndo poderad ultrapassar os € 395,00 (trezentos e noventa e cinco
euros), mais 4 (em média) levantamentos adicionais por cada ano (4*€30)*3anos=€360
por 3 anos ao qual acresce IVA a taxa legal em vigor, ndo podendo o concorrente
apresentar uma proposta de prego superior, sob pena de ser excluido.
2 — Nos termos do artigo 47.° n.°3 do CCP, na fixagdo do prego base foi tido em
consideracdo os pregos atualizados de mercado obtidos através de uma consulta preliminar
ao mercado prevista no artigo 35.°-A do CCP.
Clausula 8.*
Preco contratual
1 — Pela presente prestagdo de servigos, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos e anexo técnico, o Municipio do
Funchal deve pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA a taxa legal aplicavel.
2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.
Clausula 9.*
Condigoes de pagamento e faturacio
1 — As quantias devidas pelo Municipio, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), deve(m)
ser paga(s) no prazo de 30 (trinta) dias apds a rececdo pelo Municipio do Funchal das
respetivas faturas, as quais sO podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao
respetiva.
2 — Para os efeitos do numero anterior, a obrigacao considera-se vencida com a entrega dos

bens e a prestacao dos servigos objeto do contrato.
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3 — As faturas deverdo obrigatoriamente detalhar completamente servigos prestados,
indicando pregos unitarios, conforme a proposta adjudicada.

4 — A fatura devera também indicar obrigatoriamente 0 numero de compromisso, caso

contrario sera devolvida.

5 — Em caso de discordancia por parte do Municipio do Funchal, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissao de nova fatura corrigida.
6 — O cocontratante pode emitir faturas eletronicas, nos termos do artigo 299.°-B do
Codigo dos Contratos Publicos, e demais legislagdo em vigor.
7 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdao pagas
através de cheque ou transferéncia bancéria.
Clausula 10.*

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, quer sob a forma de mora,
nao cumprimento definitivo ou cumprimento defeituoso do contrato, o Municipio do
Funchal pode exigir ao prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de
montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento sob a forma de mora dos prazos da realizagdo da prestacdo de
servigos, na proporcao de 5% do preco contratual, nos termos do artigo 329.° n.° 1 e 2 do
CCP.
b) Pelo cumprimento defeituoso da prestacdo de servigos nos exatos termos, requisitos e
especificagdes técnicas fixados no Caderno de Encargos, que ndo seja eliminado no prazo
de 10 dias, no valor de 5% do preco contratual, de acordo com o artigo 329.°n.° 1 e 2 do

CCP.
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¢) Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento definitivo do contrato imputavel ao
fornecedor, a entidade adjudicante, pode exigir uma pena pecunidria de 9% do prego
contratual.
2 — O valor acumulado das sancdes a que se refere o nimero anterior, ndo pode exceder
20% do preco contratual.
3 — Nos casos em que seja atingido o limite fixado no nimero anterior, ¢ a entidade
adjudicante decida ndo proceder a resolu¢ao do contrato, por dela resultar grave dano para
o interesse publico, o limite é elevado para 30% do preco contratual.
4 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
5 - Para aplicacao das sangdes pecuniarias, o Municipio do Funchal deve alertar o prestador
de servigos que existe uma situacao de incumprimento, quer sob a forma de mora, quer sob
a forma de cumprimento defeituoso.
6 - No caso de cumprimento defeituoso a entidade adjudicante deve exigir ao prestador de
servicos que, no prazo de 10 dias uteis, os defeitos sejam eliminados e a execucdao do
contrato seja exata e pontualmente cumprida.
7 — Os atos de aplicacdo de multas pela entidade adjudicante sao definitivos e executorios.
8 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias aplicadas nos termos da presente Clausula.
9 — O valor das sang¢des ¢ descontado na fatura relativa ao periodo em que se deu o facto
que originou a sua aplicagao.
10 - As penas pecuniarias previstas na presente Clausula ndo obstam a que a entidade
adjudicante exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 11.*

Forc¢a maior
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1 — Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem ¢ havida como
incumprimento, a nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respectiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, pandemias,
sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo,
motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — Nao constituem for¢a maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham,;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;
c¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam,;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranga;
/) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatdrio ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.
5 — A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento.

Clausula 12.*

Resolucao do contrato por parte do contraente pablico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato, previstos na lei, o
Municipio do Funchal pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem,
designadamente nas situacdes indicadas na Cldusula 5.* do Caderno de Encargos, caso o
adjudicatdrio ndo corrija as situagdes de incumprimento mesmo apds notificagao por parte
do Municipio do Funchal.
2 — O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao
enviada ao adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos
que tal seja determinado pelo Municipio do Funchal.

Clausula 13.*

Confidencialidade e Protecio de Dados Pessoais

1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessagao, a
ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer
informagoes e ou elementos que lhe hajam sido confiados pela entidade adjudicante ou de
que tenha tido conhecimento no ambito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das regras
e normas da entidade adjudicante.

3. A adjudicataria compromete-se, designadamente, a nao copiar, reproduzir, adaptar,

modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
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forma colocar a disposi¢do de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe
sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha
sido expressamente instruido, por escrito, pela entidade adjudicante

4. No caso em que a adjudicatéria seja autorizada pela entidade adjudicante a subcontratar
outras entidades para a prestacdo de servigos, 0 mesmo sera o unico responsavel pela
escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuagao destas.

5. A adjudicataria obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas cumprirdo o
disposto na Lei da Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n.° 67/98, de 26 de outubro, doravante
designada por LPDP) e na demais legislagdo aplicavel, devendo tal obrigag¢do constar dos
contratos escritos que a adjudicatéria celebra com outras entidades por si subcontratadas.

6. A adjudicataria obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais
legislacao aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais € nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade
adjudicante Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos objeto deste
contrato;

b) Observar os termos e condi¢des constantes dos instrumentos de legalizacao respeitantes
aos dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
entidade adjudicante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente
comunicadas;

e) Por em pratica as medidas técnicas e de organizagdo necessarias a prote¢do dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante contra a respetiva destruicao, acidental
ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizados, bem como
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigagdes previstas no contrato.

-10 -
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7. A adjudicataria sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violagao das normas legais aplicaveis e/ou do disposto
no contrato.
8. Para efeitos do disposto no nimero anteriores da presente clausula entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigos a
adjudicataria, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores
de servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do
vinculo juridico estabelecido entre a adjudicataria e o referido colaborador.
9. A obrigacdo de sigilo prevista na presente cldusula mantém-se mesmo apods a cessagao
do presente contrato, independentemente do motivo porque ocorra.
10 — A entidade adjudicante compromete se a cumprir integralmente e sem reservas com o
estipulado na Lei de Protecao de Dados.
Clausula 14.*
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
foro do Funchal, com expressa rentincia a qualquer outro.
Clausula 15.°
Gestor do Contrato
Nos termos do artigo 290.°-A do CCP, o Gestor do Contrato nomeado pela Entidade
Adjudicante ¢ o Dr. Albertino Faria, Tesoureiro, com o email: albertino.faria@funchal.pt

Clausula 16.?

Comunicacoes e notificacoes
I - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.

-11 -
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2 - Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.
Clausula 17.*
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
Clausula 18.*
Legislacao aplicavel
O contrato ¢ regulado pela legislacdo Portuguesa em especial pelo Codigo dos Contratos

Publicos e respetiva adaptacdo a Regido Autonoma da Madeira.

-12 -
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ANEXO TECNICO
Especificacoes Técnicas

As presentes especificagdes técnicas, quando facam referéncia a alguma marca deverao ser
interpretadas com a expressao «ou equivalente», nos termos do artigo 49.° do CCP.

A — Instalacio de maquina de depdsito de notas

a) Instalacdo de maquina de deposito de notas, na sede da Entidade Adjudicante, com

as seguintes caracteristicas:

I. Cofre homologado, nivel 8mm
II.  Validador de notas homologado pelo BCE
III.  Capacidade de armazenamento minimo de 3.000 notas em saco
IV. Velocidade de alimentagdo: minimo de 3 notas por segundo
V. Capacidade de deposito de notas de varias denominagdes em simultaneo
VI. Alimentagao continua (minimo de 40 notas de 1 vez)
VII. PC Industrial com ecra tactil
VIII.  Leitor de cartdes
IX. Leitor de codigo de barras

X. Impressora térmica de recibos

b) O Adjudicatario deverd assegurar a entrega e implementagdo da solu¢ado num prazo

maximo de 45 (quarenta e cinco) dias;
B - Servicos de Gestao e Manutenc¢ao
Os servigos de gestdo e manutengdo deverdo incluir:

a) entrega e instalacdo dos equipamentos referidos no ponto anterior no Edificio da

Céamara Municipal do Funchal;

-13-



g)
h)

3

k)

1%‘%“ @
Elea ompoe®

MUNICIPIO DO FUNCHAL

Caderno de Encargos

configuracado, calibracado e teste dos equipamentos instalados;

formacao de até 5 trabalhadores designados pela Entidade Adjudicante para a
utilizagao da solu¢ao implementada;

seguro do equipamento

seguro de roubo dos valores depositados no minimo de € 35.000,00;
planeamento de recolhas de numerario de acordo com os valores de cobertura
pelo seguro de roubo

licengas anuais e manutenc¢ao do software instalado;

as recolhas de numerario deverdo ocorrer no periodo compreendido entre as
09:00 e as 17.30, em dias uteis.

servigos de tratamento de valores

servigo de manuten¢ao integral, prestado todos os dias uteis, com excecao do dia
1 de janeiro, 1 de maio e 25 de dezembro que devera incluir a supervisao do
equipamento:

.  manutencido de 1.° nivel, que deve incluir: reposicdo de consumivesis,

limpeza e verificagdo periodica, triagem telefonica de incidéncias e
primeiro diagnostico local

II. manutencio de 2.° nivel, que deve incluir: deslocacdes, reparagdes

/substituicao/instalacdo de pecas e componentes de desgaste do
equipamento);
quando ndo seja possivel resolver as incidéncias remotamente, o Adjudicatario
devera garantir a interven¢do no local da instalagdo no prazo méaximo de 8
horas, apos a recepgao do pedido, caso coloque em causa o funcionamento na

maquina. Se nado for o caso, até 12 horas, ap6s a recepcao do pedido.
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